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01 生源报送

 时间：每年9月底、10月初

 学生进入生源信息核对板块，核对个人信息，辅导员审核，学校审核通过

 关注“审核状态”即可

 务必确认信息无误后再提交，特别是手机号、生源地信息



01 生源如何增加、修改（延长）、删除

 生源增加：在“生源信息管理”界面点击“增加”，院系审核通过，状态为

“审核中”状态后，学校会定期审核，生源补报成功。



01 生源如何增加、修改（延长）、删除

 生源修改：

 学生本人提交生源变更申请

，院系在“学生申请生源变

更”界面审核通过

 院系在“生源变更管理”点

击“申请修改”



01 生源如何增加、修改（延长）、删除

 生源删除：如遇退学、硕转博（不拿硕士毕业证）等类型的毕业生，将学号

姓名提交至就业指导中心，将生源删除



02 推荐表注册、签订三方

 网签流程：

 网签流程完成之前，不要自行填报就业方案；网签完成后，会自动同步至就业

方案，仍需院系审核

 毕业生和用人单位是就业协议书的主体，学生应约后，协议即生效，学院、学

校不可无故审核不通过

演示者
演示文稿备注
为提高我校毕业生就业美誉度，保持学校与用人单位良好的合作关系，学校不鼓励毕业生违约。



03 确认并上报就业方案

 学生在“就业信息上报”板块确认并上报就业信息

 院系在“就业方案管理”审核学生的就业方案

 网签的数据，自动同步至就业方案，但仍需学院、学校审核。

 建议学院审核时，特别关注就业地为北京、上海、深圳的同学，如需落户，档

案转寄方式选择“其他/待定”。



03 确认并上报就业方案

 “审核完成” 的就业方案，需要修改，请使用“就业方案变更管理”，无需

联系就业指导中心退回。“审核中”的方案，请等待审核后再做变更。



03 确认并上报就业方案

升学

 提供高一层次学历的录取通知书



03 确认并上报就业方案

出国、出境

 提供录取证明、offer等



03 确认并上报就业方案

就业
 签就业协议形式就业：提供三方协议

 签劳动合同形式就业：提供劳动合同

 其他录用形式就业（有固定工作单位）：提供用

工证明或学生手写签名的工作说明+银行流水

 自由职业（无固定工作单位）：提供学生手写签

名的工作说明+银行流水，单位名称填职业名称

 自主创业：提供营业执照

 应征义务兵：提供预定兵通知书或入伍通知书



03 确认并上报就业方案

就业
 科研助理：提供有学校公章的录用证明或劳

动合同，单位名称填学校名称，不要写代理

劳务派遣的单位

 博士后入站：提供三方协议

 选调生：提供三方协议

 公务员：选“签就业协议形式就业”，提供

公务员录用通知

 定向委培生：选“签就业协议形式就业”
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